УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ   

ХАРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  

ПРИКАЗ

от 12.01.2015                                                                                            № 7
г. Харовск
Об утверждении Административного 

регламента по учету детей, подлежащих 

обучению по образовательным программам 

дошкольного образования и нуждающихся 

в предоставлении места в образовательной организации 
    В целях реализации Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии с письмом Департамента государственной политики в сфере общего образования от 01 декабря 2014 года № 08-1908 «Об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, и приема их на обучение, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Административный регламент по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации (прилагается).

2. Приказ Управления образования Харовского муниципального района от 05 мая 2014 года № 129 «Об утверждении порядка комплектования образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования» признать утратившим силу.

  3. Главному специалисту по информационным технологиям (Петрова О.Н.) обеспечить размещение данного приказа на сайте Управления образования Харовского муниципального района.

  4. Главному специалисту по дошкольному и начальному общему образованию (Г.В.Смирнова) организовать учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации в соответствии с Административным регламентом.
5. Руководителям образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, организовать работу по внесению изменений в локальные акты образовательных организаций в части установления порядка комплектования образовательной организации, обеспечить размещение Административного регламента на сайтах образовательных организаций.

6. Контроль за исполнением данного приказа возложить на главного специалиста по дошкольному и начальному общему образованию Г.В. Смирнову.
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Начальник управления                                                                                  И.В. Аверина
                                                                                                       УТВЕРЖДЕН
                                                                                                                       приказом Управления

                                                                                                                           образования Харовского


от 12.01.2015    № 7
Административный регламент 

по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации
 (далее - порядок)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации (далее – Административный регламент) устанавливает и регулирует правоотношения по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных организаций, а также общеобразовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее - Учреждение).

1.2. Настоящий Административный регламент обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование, удовлетворении потребностей родителей (законных представителей), проживающих на территории Харовского муниципального района, в дошкольном образовании, присмотре и уходе за детьми, воспитании и развитии детей.

2. Прием заявлений, постановка

на учет для приема в Учреждение

2.1. Управление образования Харовского муниципального района (далее - Управление) осуществляет формирование единой электронной базы данных детей дошкольного возраста, нуждающихся в предоставлении мест в Учреждениях и переводе из одного Учреждения в другое.

2.2. Прием и регистрация заявлений о постановке на учет детей, проживающих на территории Харовского муниципального района, для зачисления в Учреждения осуществляется в Управлении (пл. Октябрьская, д. 3, каб. 33) круглогодично.

2.3. Заявителями являются родители (законные представители) детей, проживающие на территории Харовского муниципального района, являющиеся гражданами Российской Федерации, лицами без гражданства и иностранными гражданами, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей, либо уполномоченные представители (на основании доверенности, указания закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления).

2.4. Постановка на учет для приема в Учреждения, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, реализуется в государственной информационной системе «Образование» (далее - ГИС) в отношении детей в возрасте от 0 до 7 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на 30 сентября текущего года).

Постановка на учет производится в соответствии с приказом Управления о закреплении территории за конкретным Учреждением.

Постановка на учет для перевода из одного Учреждения в другое осуществляется при условии, что ребенок принят в Учреждение.

При отсутствии свободных мест в Учреждениях, закрепленных за территорией, на которой зарегистрирован по месту жительства или пребывания ребенок, ребенок старше 3 лет ставится на учет для приема в Учреждения, закрепленные за другими территориями, если в них отсутствует очередность среди детей, зарегистрированных по месту жительства или пребывания на данных территориях.

        2.5. Для подачи заявления о постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, родители (законные представители) ребенка выбирают очную или заочную форму представления документов - в бумажном, электронном или бумажно-электронном виде.

Очная форма подачи документов - подача заявления о постановке ребенка на учет и иных документов на бумажном носителе при личном обращении в Управление;

заочная форма подачи документов - направление заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты или через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области (http://www.gosuslugi35.ru) (далее - Портал).

Документы, представляемые в электронном виде, должны:

быть пригодными для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.);

иметь разрешение не ниже оптического (аппаратного) 150 пикселей на дюйм;

не отличаться от оригинала документа по цветопередаче и содержанию.

При заочной форме подачи заявления о постановке ребенка на учет и иных документов посредством почтового отправления, с использованием электронной почты родители (законные представители) ребенка самостоятельно оформляют заявление (приложение 1 к Порядку) и прикладывают копии документов, предусмотренных пунктами 2.6 - 2.7 настоящего Порядка.

Для подачи заявления через Портал родители (законные представители) ребенка должны быть зарегистрированы на Портале (должны получить имя и пароль для доступа в свой личный кабинет). Процедура прохождения регистрации описана на Портале.

При подаче заявления через Портал родители (законные представители) ребенка самостоятельно создают учетные записи в формах, прикрепляют скан-копии необходимых документов. В случае отсутствия скан-копий документов родители (законные представители) ребенка подтверждают заявку о постановке на учет для приема ребенка в Учреждение путем личного визита в Управление и предъявления документов, подтверждающих сведения, введенные через Портал.

2.6. При подаче заявления о постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, родители (законные представители) ребенка представляют следующие документы:

заявление (по форме согласно приложению 1 к Порядку);

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

свидетельство о рождении ребенка;

документ, подтверждающий право заявителя на внеочередное и первоочередное устройство ребенка в Учреждение либо устройство ребенка в Учреждение в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами (при наличии такового);

2.7. Уполномоченный представитель (на основании доверенности, указаний закона или акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления) при подаче заявления о постановке ребенка на учет кроме документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Порядка, дополнительно представляет следующие документы:

паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность;

документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы ребенка.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

2.8. Регистрация заявления родителей (законных представителей) ребенка о постановке ребенка на учет осуществляется специалистом Управления в электронной базе данных ГИС.

При регистрации заявления специалист Управления создает учетные записи путем внесения в формы, спроектированные в ГИС, персональных данных ребенка и родителя (законного представителя) ребенка, необходимых для автоматической регистрации в ГИС, в том числе согласие заявителя на их обработку и долгосрочное использование, передачу информации в электронном виде. Регистрация обращения осуществляется в ГИС автоматически посредством фиксации времени регистрации, присвоения индивидуального номера обращению и статуса "подтверждение документов".

Регистрация заявления осуществляется в день представления родителями (законными представителями) ребенка документов, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего Порядка.

Прием документов, необходимых для постановки детей на учет, при заочной форме обращения (по электронной почте, почте) родителей (законных представителей) ребенка и их регистрация осуществляются специалистом Управления в течение 1 рабочего дня с момента их поступления в Управление.

Обращение, направленное родителями (законными представителями) ребенка в заочной форме через Портал, принимается ГИС автоматически с фиксацией времени регистрации и присвоением статуса "подтверждение документов".

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

непредставление исчерпывающего перечня документов в соответствии с пунктами 2.6, 2.7 настоящего Порядка;

представление в электронном виде документов, не отвечающих требованиям пункта 2.5 настоящего Порядка.

При очной форме обращения причина отказа в приеме документов сообщается заявителю в письменной форме в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления.

При заочной форме обращения, если заявитель обратился посредством почтового отправления, с использованием электронной почты, заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение (приложение 2 к Порядку) на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении, либо вручается лично в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления, в случае направления заявления через Портал уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение передается в личный кабинет заявителя на Портале.

2.10. Постановка детей на учет для приема в Учреждение осуществляется в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления в ГИС посредством присвоения зарегистрированному обращению статуса "зарегистрировано" или «подтверждение льгот» (для льготной категории).

При очной форме обращения родителей (законных представителей) специалист Управления сверяет данные, указанные в заявлении, с представленными заявителем документами, заносит сведения в формы, спроектированные в ГИС, утверждает их и присваивает обращению статус "зарегистрировано".

При заочной форме обращения, если заявитель обратился посредством почтового отправления, с использованием электронной почты, в случае направления заявления через Портал заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов для приема в Учреждение (приложение 2 к Порядку) на электронный адрес или почтовый адрес, указанный в заявлении, либо вручается лично в течение 5 рабочих дней с момента подачи заявления. 
При заочной форме обращения в случае, если родители (законные представители) ребенка направили заявление и документы в электронном виде через Портал, специалист Управления сверяет информацию, занесенную заявителем в ГИС, с данными скан-копий документов и в случае их соответствия присваивает обращению статус "зарегистрировано". 
2.11. Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, является:

несоответствие возраста ребенка возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет для приема детей в Учреждения (от 0 до 7 лет);

несоответствие заявленного Учреждения перечню Учреждений, закрепленных приказом Управления за территорией, на которой зарегистрирован по месту жительства или пребывания ребенок.

Основанием для отказа в постановке ребенка на учет для перевода из одного Учреждения в другое является:

 отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое факта зачисления (приема) ребенка в Учреждение.
отсутствие на момент подачи заявления о переводе из одного Учреждения в другое свободных мест в Учреждении.
2.12. Информирование родителей (законных представителей) ребенка о постановке ребенка на учет либо отказе в постановке ребенка на учет (с указанием причин отказа) осуществляется в письменном виде в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.13. Учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, осуществляется по возрастным группам.

2.14. Учет детей, уже обучающихся по образовательным программам дошкольного образования (в различных формах получения образования: в организации, в форме семейного образования, а также детей, нуждающихся в переводе в иные образовательные организации), и детей, которые нуждаются в предоставлении места в образовательной организации, осуществляется отдельно.
2.15. Дети, родители (законные представители) которых выбрали семейную форму получения дошкольного образования и проинформировали об этом выборе Управление образования, не подлежат постановке в очередь детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, либо исключаются из очереди.

2.16. Детей, охваченные только услугой по присмотру и уходу, при принятии решения в отношении таких несовершеннолетних их родителями (законными представителями) получать дошкольное образование, ставятся на учет или сохраняются на учете как нуждающиеся в переводе в иные образовательные организации, и не учитываются в очереди детей, которые нуждаются в предоставлении места в образовательной организации.
        2.17. Дети, уже обучающиеся по образовательной программе дошкольного образования в частной организации, осуществляющей образовательную деятельность, в случае если размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в таких организациях не выше среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Вологодской области (или не выше максимального размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в государственных и муниципальных образовательных организациях, находящихся на территории Вологодской области), не ставятся в очередь детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, либо исключаются из очереди. В случае, если размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в частной организации, осуществляющей образовательную деятельность, выше – дети ставятся на учет или сохраняются на учете как нуждающиеся в переводе в иные образовательные организации, и не учитываются в очереди детей, которые нуждаются в предоставлении места в образовательной организации.

2.18 Перевод детей (в связи с переездом на новое место жительства, уточнением образовательной траектории ребенка, изменением родительской платы в образовательной организации либо другими обстоятельствами) осуществляется из одной образовательной организации в другую образовательную организацию, имеющую свободные места, без возврата данного ребенка на учет и без его возврата в очередь детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования и нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Образовательные отношения с образовательной организацией, в которой ранее обучался ребенок, прекращаются по инициативе его родителей (законных представителей) на основании перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию в порядке перевода (пункт 1 части 2 статьи 61 Федерального закона) без постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации.


В случае, если родители (законные представители) ребенка приняли решение о прекращении обучения в одной образовательной организации, но не нашли образовательную организацию, имеющую свободные места для зачисления ребенка в порядке перевода, то обучающийся отчисляется из образовательной организации, а родители (законные представители) в соответствии с частью 4 статьи 67 Федерального закона обращаются для решения об устройстве ребенка для продолжения получения дошкольного образования в Управление образования Харовского муниципального района, которое осуществляет учет данного ребенка как нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации для обучения по образовательной программе дошкольного образования.

3. Сроки комплектования

3.1. Управление осуществляет комплектование Учреждений детьми, зарегистрированными в ГИС, на очередной учебный год с 01 июня по 15 июня, в текущем учебном году - с 15 сентября по 15 мая в соответствии с устанавливаемым Управлением видом, числом групп в Учреждениях и их количественным составом.

3.2. Группы для детей с ограниченными возможностями здоровья, входящие в состав Учреждений, комплектуются Управлением на очередной учебный год с 15 апреля по 15 мая, в текущем учебном году - с 15 сентября по 15 апреля в соответствии с устанавливаемым Управлением видом, числом групп в Учреждениях, их количественным составом и профильной специализацией.

3.3. Комплектование групп детьми на очередной учебный год руководитель Учреждения осуществляет с 15 августа в соответствии с направлениями, выданными Управлением родителям (законным представителям), и списками, сформированными Управлением в ГИС и направленными на электронных (бумажных) носителях в Учреждение, в течение учебного года - по мере поступления.

4. Порядок комплектования Учреждений

4.1. Комплектование Учреждений Управление осуществляет посредством:

- формирования списков детей, направляемых в Учреждения для приема и зачисления;

- оформления родителям (законным представителям) детей направлений в Учреждения.

4.2. Комплектование Учреждений (формирование списков) Управление осуществляет с использованием функции автоматического комплектования автоматизированной информационной системы с учетом:

- возрастной категории детей;

- даты постановки в Управлении на учет для направления в Учреждения, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое;

- вакантных (свободных) мест в Учреждениях для каждой возрастной категории детей;

- регистрации ребенка на определенной территории города и района, за которой приказом Управления закреплены соответствующие Учреждения.

В том случае, если ребенок не распределен автоматически и не направлен для приема в Учреждение, заявленное родителями (законными представителями) ребенка при постановке на учет, по причине отсутствия в нем свободных мест, родители (законные представители) ребенка обращаются для решения вопроса об устройстве ребенка в другое Учреждение с заявлением на комиссию по дополнительному комплектованию.

Руководители Учреждений до 1-го мая текущего учебного года направляют в Управление информацию о вакантных (свободных) местах, необходимую для формирования в ГИС реестра вакантных (свободных) мест.

В случае если для отдельных категорий граждан нормативными правовыми актами Российской Федерации предусмотрено право на внеочередное и первоочередное обеспечение их детей местами в Учреждениях либо установлен срок, в течение которого их дети должны быть обеспечены местами в Учреждениях, предоставление мест осуществляется во внеочередном, первоочередном порядке или в срок, установленный соответствующими нормативными правовыми актами.
4.3.Право на внеочередное обеспечение имеют:
4.3.1 Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:

дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;

дети прокуроров;

дети судей;

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации;

4.3.2. Право на первоочередное обеспечение имеют:

дети из многодетных семей;

дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;

дети сотрудников полиции;

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей ;

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции;

дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери).

При комплектовании Учреждений соблюдается следующая норма: количество мест в Учреждении, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

4.4. Комплектование групп (формирование списков) для детей с ограниченными возможностями здоровья, входящих в состав Учреждений, Управление осуществляет на основании заявления родителей (законных представителей) и заключений психолого-медико-педагогической комиссии с учетом:

- возрастной категории детей;

- даты постановки в Управлении на учет для направления в Учреждения;

- вакантных (свободных) мест в Учреждениях для каждой возрастной категории детей;

- структуры и сложности дефекта в развитии детей.

4.5. Направление в Учреждения детей посредством перевода из одного Учреждения в другое производится при наличии в них вакантных (свободных) мест, информацию о которых Управление размещает на стенде (в здании Управления у каб. N 33) и официальном сайте (http://u25.edu35.ru) Управления (не реже 1 раза в месяц). Управление производит по заявлениям родителей (законных представителей) взаимообмен направлений (путевок) детям одной возрастной категории из одного Учреждения в другое в порядке очередности с учетом возрастной категории ребенка и даты обращения в Управление (постановки ребенка на учет).
4.6. Оформление родителям (законным представителям) в ГИС электронного направления в Учреждение в соответствии с возрастной категорией ребенка Управление осуществляет в одном из следующих случаев:

родители (законные представители) имеют право на внеочередное и первоочередное обеспечение ребенка местом в Учреждении либо установлен срок, в течение которого его ребенок должен быть обеспечен местом в Учреждении в соответствии с нормативным правовым актом;

постановка ребенка на учет произведена родителями (законными представителями) не позднее сроков, указанных в информационных сообщениях, размещаемых на стенде (в здании Управления у каб. N 33) и официальном сайте Управления (http:// u25.edu35.ru);

имеются вакантные (свободные) места в соответствии с возрастной категорией ребенка в Учреждении, указанном в заявлении о постановке на учет, на желаемую дату зачисления (дети старше 3 лет).

4.7. Управление организует работу комиссии по дополнительному комплектованию Учреждений. Порядок работы комиссии регламентируется Положением, утверждаемым приказом управления образования.

5. Порядок информирования о результатах комплектования

5.1. Информирование руководителей Учреждений о результатах комплектования осуществляется посредством направления Управлением в Учреждения на бумажных (электронных) носителях списков детей (протоколов комплектования), список направлений, сформированных в ГИС.

5.2. Информирование родителей (законных представителей) о результатах автоматического комплектования осуществляется посредством:

размещения на стенде (в здании Управления у каб. N 33) и официальном сайте Управления (http:// u25.edu35.ru) соответствующей информации либо списков детей, направляемых для приема в Учреждения, без указания их персональных данных;

направления родителям (законным представителям) ребенка руководителем Учреждения почтового или электронного отправления на почтовый или электронный адрес либо в устной форме по телефону в течение 10 рабочих дней с момента получения из Управления протоколов комплектования (списков направлений).

5.3. Направление (распределение) ребенка на вакантное (свободное) место в Учреждение является фактом снятия ребенка с учета нуждающихся в предоставлении мест в Учреждении и осуществляется в ГИС автоматически.

В том случае, если в течение 30 дней по окончании процедуры комплектования Учреждений на очередной учебный год от родителей (законных представителей) не поступило в Учреждение заявление о приеме ребенка (отказе от предложенного места в Учреждении), место считается вакантным. Обращению в ГИС присваивается статус "отказано в услуге", что является фактом автоматической постановки ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий учебный год.
В том случае, если по окончании процедуры комплектования Учреждений в текущем учебном году в течение 10 рабочих дней с момента опубликования результатов автоматического комплектования на официальном сайте Управления (размещения на стенде в здании Управления) от родителей (законных представителей) не поступило в Учреждение заявление о приеме ребенка (отказе от предложенного места в Учреждении), место считается вакантным. Обращению в ГИС присваивается статус "отказано в услуге", что является фактом автоматической постановки ребенка на учет для приема в Учреждение, в том числе по переводу из одного Учреждения в другое, согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий учебный год.
В том случае, если по результатам автоматического комплектования ребенок заявителя не был распределен в Учреждение на очередной (текущий) учебный год либо родители (законные представители) ребенка отказались от направления в предложенное Учреждение, осуществляется автоматическая постановка ребенка на учет для направления в Учреждение согласно очередности по возрастной категории ребенка на следующий учебный год.

5.4. Учреждение в соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке, установленном его уставом, принимает локальный нормативный акт, регламентирующий правила приема детей в Учреждение.

                                                                                                                                             Приложение 1

Форма заявления о постановке на учет

для приема ребенка в Учреждение

                                                                                    Начальнику Управления образования   

                                                                                     Харовского 

                                                                                     муниципального района
                                                                                     Авериной Ирине Валериевне
                                                                                     от ______________________________________,

                                                         (Ф.И.О. заявителя)

                                 паспорт _________________________________,

                                             (номер, серия, кем и когда выдан)

                                 проживающего по адресу: _________________,

                                 телефон: ________________________________,

                                                                  e-mail: _________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу оказать содействие в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении для моего ребенка ____________________________________________________________________

                                                                                             ФИО ребенка, (полностью), дата рождения

____________________________________________________________________________________________________,
Свидетельство о рождении____________________________________________________________
                                   (серия, номер свидетельства о рождении, когда и кем выдано)
_____________________________________________________________________________________________________
Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования ребенка_________________
                                                                                                                                                                 номер
Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования матери/отца______________
                                                                                                                                                                                 номер
Список дошкольных образовательных учреждений в порядке убывания приоритетов сверху вниз:
1. ___________________________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________________________
Особые отметки:

Категория льгот_______________________________________________________________________

                                                                                                          (указать льготу и основание предоставления льготы)

_____________________________________________________________________________________
   (наименование документа, серия и номер документа, кем и когда выдан)
Потребность в специализированном детском саде (группе):____________________________да/нет

Дата желаемого зачисления:____________________________________________________________

Желаемый язык обучения в группе:______________________________________________________

Время пребывания:____________________________________________________________________

В случае отсутствия мест в указанных мною приоритетных детских садах предлагать другие варианты: ______________________________да/нет (указать)

Вы можете просмотреть статус Вашего заявления и место в очереди по идентификатору заявления или по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка на Портале государственных и муниципальных услуг.

Дата подачи заявления __________________________________.

Идентификатор Вашего заявления:___________________________(присваивается автоматически).
Подпись:____________________________                               

                                                                                                                                              Приложение 2

к Порядку

                                                         __________________

                                                         (Ф.И.О. заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в приеме документов для постановки

на учет для приема в Учреждение

    Настоящим  уведомляю,  что  на основании заявления о постановке на учет

для приема в _________________________________________________________________________
             (наименование Учреждения; фамилия, имя, отчество ребенка; дата рождения)

от _____________________ было принято решение об отказе в приеме документов

для постановки на учет для приема в Учреждение _________________________________________
____________________________________________________________________________________
                            (указать причины отказа)

__________________________________                       "__"____________ 20__ г.

       (руководитель Управления, подпись)

М.П.

                                                                                                                      Приложение 3

                                                                   
к порядку
Заявление
Я, _________________________________________________________________________ 
                                                                ФИО заявителя
___________________________________________________________________________

 адрес прописки (регистрации)
_____________________________________________________________________________________
вид документа , удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи
с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде ______________________________________________________________________________
Даю согласие на обработку персональных данных:

ФИО полностью _____________________________________________________________, пол __________, дата рождения _____________________, область ___________________, г. ____________________, ул. __________________________, д._______, кв. _________.

Паспорт гражданина Российской Федерации выдан ________________________________

____________________________________________________________________________ серия _________________ № _________________

в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом оператором

Управление образования Харовского муниципального района, г. Харовск, пл. Октябрьская, д.3
Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде. Настоящее соглашение может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.

Дата ___________ Личная подпись заявителя _________________
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	Уведомление о постановке на учет для зачисления в ОУ

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящим уведомляю, что по Вашему заявлению №
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